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Secrétaire comptable

Secrétaire comptable
BORDEAUX (33000)
offren® 075TTZQ

E Contrat a durée déterminée - 4 Mois
Contrat tout public
Tenir la comptabilité (60% du temps de travail) et assurer I'accueil et le secrétariat (40%) de
I'association sportive, culturelle et de loisirs des COQS ROUGES. @ 35h
Environ 2000 adhérents, 120 bénévoles et 40 salariés, 25 sections.
Travail a partir du logiciel comptable EBP Open line, comptabilité analytique en respectant le plan
comptable associatif. .
Saisie et contréle du journal des opérations, rapprochements bancaires, journal de caisse, suivi des D Mensael T.600,00/1.800.006A12 mols
investissements et subventions, ventilation des écritures et analyse comptable, suivi mensuel des
résultats analytique de toutes les sections. Mutuelle
Collecte et préparation mensuelle des données servant a I'externalisation de la paie.
Suivi du social et des ressources humaines.
Saisie des opérations de fin d'exercice, préparation de I'audit comptable annuel.
Une bonne connaissance du milieu associatif, un intérét pour les activités culturelles, sportives ou de
loisirs serait un vrai plus.
Bienveillance esprit de famille.
CDD évolutif

horaires normaux

PROFIL SOUHAITE

Expérience

1an o

Compétences

Classer les documents, informations et fonds documentaires d'une activité o Enregistrer des opérations comptables o

Accueillir une clientele Assurer un accueil téléphonique Renseigner un client

Qualités professionnelles

Autonomie Rigueur Sens de l'organisation

Formation

Bac+2 ou équivalent Comptabilité o

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

= Qualification : Technicien
+ Secteur d'activité : Activités de clubs de sports



ENTREPRISE

LES COQS ROUGES

Activités de clubs de sports (10 a 19 salariés)

@ http://cogsrouges. fr

Association
disposant du label Maison de Quartier. Péle jeunesse intervenant dans les écoles
du quartier

Suivi de votre offre

Publiée le
07/08/2018

Etat de 'offre
En attente de validation

Diffusion sur pole-emploi.fr
Non

Diffusion aux partenaires
Non

Date de fin de publication
11/08/2018

Agence et conseiller en charge de votre offre
BORDEAUX BASTIDE

05 56 38 55 23
entreprise.aqu0107@pole-emploi.net

Nombre de vue(s) de I'offre
0

Nombre de poste(s) & pourvoir
1 a pourvoir sur 1 demandé(s)

Historique

Retrouvez I'historique des actions sur votre offre.

Profils correspondant a votre offre

Visualisez les profils correspondant a votre offre et ajoutez les a votre sélection
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